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E possibile raggiungere il portale attraverso la

Login

seguente URL:
«https://milanairports.com/it/portale-fornitori»

>

Per accedere alla piattaforma, inserire
le proprie credenziali e cliccare «Invia».
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https://milanairports.com/it/portale-fornitori/collabora-con-sea

Home Page- Portale Fornitori

Dopo aver effettuato I'accesso, l'utente viene reindirizzato nella schermata principale del portale. Questa pagina riporta I'elenco di

tutte le attivita in carico e visibili all’'utente.

> La parte centrale della schermata, Cruscotto Principale € composta da sezioni tematiche dette «Widget» contenenti dei link rapidi
per accedere le diversi parte del portale (1).

> Nella barra laterale sono disponibili diverse icone che permettono all'utente di accedere nelle diverse aree dell’applicativo (2).

EI& 15:25 Central European Time DST

@ Benvenuto Sew meen L

Cruscotto Principale o

Richieste di Qualifica in Corso

Azienda Prima Richiesta Completamento

Valutatrice  Categoria  Ricevuta il Form
Modificabile

SEA 07/05/2024 O

MILANO

SPA

Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)

| 0 Nessun Messaggio Non Letto

ToeToO

Rdl in attesa di risposta

o Nessuna Rdl da mostrare

RdO in attesa di risposta

@ Nessuna RdO da mostrare

Accesso Rapido

Links Standard
Mie Aste
Bandi di Gara
Elenco RDI
Mie RDO
Profilo Azienda

Mie Categorie

Link Personalizzati

%+ G

()



SH Home Page- Portale Fornitori

«Richieste di Qualifica in «ACCesso RapldOC;{
Corso» mostra i questionari presenta una serie di
richiesti da Sea e collegamenti  rapidi che
Cruscotto Principale rappresenta un  elenco consentono di accedere a

delle attivita da completare.

«Rdl in attesa di risposta»
elenco di richieste in attesa
di una risposta

pagine specifiche della
piattaforma con un clic.

Richieste di Qualifica in Corso < 7 Rdl in attesa di risposta Accesso Rapido
Nuovo
Azienda Prima Richiesta Completamento (o] o Nessuna Rdl da mostrare Links Standard
Valutatrice  Categoria  Ricevutail Form Fe Mie Aste
Medificabile Ci
M Bandi di Gara
Elenco RDI
SEA 07/05/2024 0% Mie RDO
MILANO
SPA Profilo Azienda
. N RdO in attesa di risposta Mie Categorie
Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) © nNessuna RO da mostrare Link Personalizzati

o Nessun Messaggio Non Letto

elenco dei messaggi non elenco di richiesta d’offerta
letti ricevuti nell'arco degli in attesa di una risposta
ultimi 30 giorni




Home Page- Portale Fornitori

Cliccando sull'icona nella schermata principale, la home page viene aggiornata; se viene cliccata
in qualsiasi altra pagina, si viene reindirizzati alla home page.

Permette di accedere alla sezione di modifica della schermata principale.

Permette di accedere all'area dei Bandi di Gara, RdO, RdI e Aste.

Permette di accedere all'area del profilo dell'azienda, della sua valutazione e delle categorie.

Permette di accedere all'area di gestione e impostazione degli utenti.




Home Page- Portale Fornitori

La sezione Cruscotto (2) permette all'utente di personalizzare la schermata principale.

T (2] Cruscotto

Di seguito gli step per personalizzazione e riposizionamento/ordinamento del «Cruscotto Principale» :
a) Accedere a «Configurazione»
b) Selezionare l'icona delle impostazioni in alto a destra (1);
c) Continuare con le modifiche:
a) Impostare la grandezza dei widget e chiudere la schermata cliccando su x (3) ;

d) E possibile posizionare i widget nell'ordine desiderato, impostando il mouse sopra al titolo del widget e
trascinando con il mouse il rettangolo del widget dove si vuole predisporre.

Cruscotto Principale o [« Y
Richieste di Qualifica in Corso Accesso Rapido
Cruscotto Principale S pati
N ot oot Links Standard
== Richieste di Qualifica in Corso M

Configurazione

—
Richieste di Qualifica Rdl in attesa di risposta Accesso Rapido
Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni
RdO in attesa di risposta
Nessuna Rdl da mostrare Vaiwtazioni (1] Link Personalizzat
Tipo Fornitore Denomin Stato Azienda o LD SO
— | X
Cruscotto Principale & o
Salvare Imposta Colonne
Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) Richieste di Qualifica in Corso Accesso Rapido
Nome 25%/50%,/25% Links Standard
LI Yl IU %/ /o Valutazioni (1) @ nNessuna Valutazione da mostrare
Cruscotto Principale e
33%/33%/33% Tip Fomitore Denomin Stato  Azienda
25%75% L IF B W e we P
MILANO
- .ink P¢ PA

Rdl in attesa di risposta

rrrrrrrr

@ Nessuna Rdl da mostrare Link Persona lizzatl




Processo di qualifica

| passaggi necessari per ottenere la qualifica in una categoria:

Compilazione del
guestionario

Selezione nuova Compilazione del
categoria guestionario

desiderata generale specifico per la

categoria scelta

| passaggi necessari per rinnovare la qualifica in una categoria:

Risposta a

Invio della richiesta manifestazione di Agglornamento del Aggiornamento del

guestionario guestionario di
generale categoria

di rinnovo interesse al rinnovo
delle qualifiche




Questionario Generale

Subito dopo l'abilitazione alla piattaforma, viene inviato la richiesta di compilazione del questionario Generale, necessario per il
completamento del processo di qualifica.

E possibile accedere al questionario in due modi:
a) Utilizzando il link ricevuto nella mail di notifica (1).
b) Nella sezione "Richieste di Qualifica in Corso" sulla homepage, cliccando sul nome dell'azienda valutatrice (indicato in blu) (2).

Portale Fornitori SEA - Richiesta Revisione Questionario Generale (asm_1061)
© | © rspondi | € Rispondiatutti | > mottra | | & | | -+ Richieste di Qualifica in Corso

prep.seamilano@bravosolution.com
A martedi 07/05/2024 14:54

[DOCFLOW - WARNING] This is an EXTERNAL email. Think before replying, open attachments or clicking links.

Azienda Prima Richiesta Completamento Completamento
Gentile Fornitore, Valutatrice Categoria Ricevuta il Form Modificabile Form di Categoria
L'Azienda SEA MILANO SPA ha richiesto di verificare e completare i dati nel questionario per la valutazione con codice asm_1061 allo scopo di qualifica. Q Modificabile
Si ricorda che la mancata risposta ai questionari non permettera il completamento del processo di qualifica (e di conseguenza l'iscrizione all’Albo}, ma non
impedira la possibilita di partecipare ad eventi di negoziazione pubblici (procedure aperte). SEA MILANO 07/05/2024 0%
[ 1) -

Per accedere al questionario (se il suo profilo lo permette), cliccare il seguente link (https://seamilano-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do?
qvu=06737733018F531E0D5F) inserendo Username e Password
Altrimenti, effettuare i seguenti step: A 11 S 5 A B 5 5

I Per identificare se la richiesta €& relativa al questionario
- Connettersi a https://seamilano-prep.bravosolution.com A A A
S v Generale, occorre controllare se sono stati compilati

- Cliccare link 'Richieste di Qualifica in Corso' (presente nel cruscotto o nell'area delle valutazioni)
- Cliccare in corrispondenza del nome dell’azienda valutatrice (in blu) per accedere al questionario e rivedere le risposte fornite (se presenti)

esclusivamente i seguenti tre campi: "Azienda Valutatrice",
- Cliccare 'Invia Questionari' per inviare il questionario al team di valutazione SEA "Data dl RiceZ|0ne de”a RIChieSta" e "StatO dl MOdlflca del
Modulo".




SH

Nella pagina di dettaglio del questionario generale, vengono riportati il questionario generale da compilare.
Per rispondere al questionario seguire i seguenti passaggi :

a) cliccare sul nome del questionario (1)

b) Successivamente, clicca sull'icona della matita, che aprira la maschera di modifica (2).

Questionario Generale

< SEA MILANO SPA Visualizza Valutazione Invia Questionari

Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Form Modificabili

-|  elenco dei moduli Mostra completamento

Visualizzazione risultati 1-4 di 4

Tipologia Nome Completamento Data Scadenza Documento Ultima data modifica Modifica Form Consentita Form Visualizzati
(I Primo che Scade) il k
o < SEA MILANO SPA
1 > Pagina QUEST Q. ORD. GEN (%]
— > \ REG Dettagli Messaggi (Non Letti 0)
Co
Form Modificabili
2 > Pagina LBO &
-S| « > QUEST. GEN. (parte 1) (REQ. ORD. GEN. / COD. CONDOTTA / REG. CONTRIBUTIVA)
(REQ. ORD. GEN. / COD. CONDOTTA / REG. CONTRIBUTIVA)

3 > Pagina (]

RSPP / DIR. UMANI > 01a - REQUISITI ORDINE GENERALE
4 55 Pagina °

~ 01b - CODICE DI CONDOTTA DEI FORNITORI SEA
01b - CODICE DI CONDOTTA DEI FORNITORI SEA

~ CODICE DI CONDOTTA DEI FORNITORI SEA

Domanda Descrizione

1 CODICE CONDOTTA FORNITORI SEA * Sirichiede di scaricare il modello allegato (Codice di Condotta

dei Fornitori SEA) compilarlo e firmarlo digitalmente.

Inserire come data di scadenza 3 anni a partire dalla data di firma.

10

Visualizza Valutazione

Risposta Modificabile da:

© (Nessun file allegato) Fornitore

b Modello disponibile



Questionario Generale

c) Procedere con la compilazione del questionario:

= Alcune domande richiedono l'inserimento di un documento specificando la scadenza nei campi pertinenti: cliccare sull'icona
della graffetta (1) per aggiungere un documento.

01a - REQUISITI ORDINE GENERALE

c) Per salvare la compilazione, selezionare «Salva ed Esci (3)».

~ REQUISITI DI ORDINE GENERALE

Domanda Descrizione Risposta Medificabil
o e da:
1 REQUISITI ORDINE GENERALE * Sirichiede di scaricare il 9 @ Rild sba=iemato dig.- o Fornitore
modello allegato (Requisiti di -

ordine generale), compilarlo e
firmarlo digitalmente. - Scarica Template

Inserire come data di scadenza

6 mesi a partire dalla data di
firma.

3| QUEST. GEN. (parte 1) (REQ. ORD. GEN. / COD. CONDOTTA / REG. CONTRIBUTIVA)

(REQ. ORD. GEN. / COD. CONDOTTA / REG. CONTRIBUTIVA)

~ 01a - REQUISITI ORDINE GENERALE

01 REQUSITI OROINE GENERALE L’utente puo continuare ad aggiornare
v REQUISIT DI RDINE GENERALE il documento attraverso le icone a
destra del file allegato (2):
1 REQUISITI ORDINE GENERALE * Sirichiede di scaricare il modello allegato 1 Requisiti di ordine generale (1) © | 47k8 ) 1 Fornitore

» Sostituire il file allegato
Llﬁi;eaf:;i‘?:r:?discadenzaémesmpamre st e Y Agglungere un Com mento

(Requisiti di ordine generale), compilarlo e
firmarlo digitalmente.
4 Scarica Template

08/05/2025 3]

» Eliminare il file allegato

11



Questionario Generale

e) Una volta completati tutti i questionari, selezionare «Invia Questionari» per inviare le risposte alla richiesta di compilazione del
questionario a Sea (1).

Nota: Una volta inviati i questionari, non saranno piu visibili. Per aggiornare i questionari, sara necessario effettuare una richiesta.
(consultare slide «e) aggiornamento dei questionari generali»).

« SEA MILANO SPA «es [ Visuaiizza vaiutazione

Dettagli Messaggi (Non Letti 0) I

Form Modificabili

- elenco dei moduli

Visualizzazione risultati 1 - 4 di 4

Tipologia Nome Completamento Data Scadenza Documento Ultima data modifica Modifica Form Consentita Form Visualizzati
(1l Primo che Scade) ]

1 > Pagina QUEST. GEN. (parte 1) (REQ. ORD. GEN ° 08/11/2025 08/05/2024 01:01 07/05/2024 14:53 si
/ COD. CONDOTTA / REG
CONTRIBUTIVA)

2 N Pagina QUEST. GEN. (parte 2) (CCIAA / ALBO @ 08/05/2025 08/05/2024 01:02 07/05/2024 14:53 si
MOD. 231 / CODICE ETICO)

3 > Pagina QUEST. GEN. (parte 3) (BIL. SOST. / ° 08/05/2024 01:03 07/05/2024 14:53 si
RSPP / DIR. UMANI / CONV. INT)

4 > Pagina QUEST. GEN. (parte 4) (] 08/05/2024 01:03 07/05/202414:53 si
(CERTIFICAZIONI)

12



KTy

Il fornitore coinvolto in un processo di qualifica puo procedere come segue :

13

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

Processo di Qualifica

Verifica dello Stato delle Qualifiche di Categoria: controllare lo stato delle loro qualifiche attuali attraverso la piattaforma,
Verifica delle qualifiche in scadenza o scadute
Risposta a manifestazione di interesse al rinnovo delle qualifiche

Aggiornamento dei questionari di categoria: Sostituzione e/o aggiornamento delle date di scadenza dei certificati e delle
risposte ai questionari

Aggiornamento dei questionari generali: Sostituzione e/o aggiornamento delle date di scadenza dei certificati e delle risposte ali
guestionari

Candidatura per qualifica su nuove categorie: candidarsi per nuove qualifiche;

Documentazione di categoria prossima alla scadenza o scaduta
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Come posso verificare lo stato della categoria:

a) Verifica dello Stato delle Qualifiche di Categoria

a) Selezionare l'icona a nella barra laterale « X, ».

b) Nel menu apertasi, individuare e selezionare "Mie Categorie" (1).

c) Nella maschera "Mie Categorie" visualizzata, € possibile trovare lo stato attuale delle categorie nel campo "Stato Valutazione« (2).

| =

Mia Azienda
Profilo Azienda

Riepilogo Semaforo

| Mie Categorie

Valutazioni

Scorecard

ﬁ o Classificazione salvata con successol b4

B8 15:14 Central European Time
Mie Categorie

&

Inserisci Filtro (digita per iniziare Ia ricerca)  w
| ‘0 Visualizzazione risultati 1-1di 1

& Codice Categoria

1 012801 @

Nome Categoria

Ambulift

Data Classificazione

28/12/2023 14:57.21

Stato Valutazione

In Carico al Fornitore

3
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a) Verifica dello Stato delle Qualifiche di Categoria B

Quali sono i possibili stati attribuiti alla categoria :

In Carico al Fornitore: | questionari non sono stati ancora compilati oppure la qualifica non e stata ancora creata.

In Valutazione: La qualifica é stata creata, e attualmente la candidatura é in fase di valutazione, dove vengono controllate le
risposte indicate nei questionari per verificarne la conformita.

Qualificato: Si e qualificati per la categoria per cui si € candidati.

Non Qualificato: Non si e qualificati per la categoria.

Scaduto: La qualifica e scaduta.



b) Verifica delle qualifiche in scadenza o scadute

Come individuare le qualifiche in scadenza o scadute:

a) Accedi alla sezione «Mie Categorie»: Selezionare I'lcona nella barra laterale « &, » e cliccare su «Mie Categorie» (1).

b) Nel riquadro «Stato Valutazioni» la categorie viene indicata «Scaduto(...)»

Mie Categorie ces Conferma Categorie Aggiungi Categoria
Sey Fil er iniziare erca) Y
Visualizzazione risultati 1 - 4 di 4 l
Codice Categoria Nome Categoria Data Classificazione Stato Valutazione
1 A01AB0T @ Battipista 09/02/202415:47:48 In Valutazione
2 A02ZA01 ° Taratura attrezzature non specifiche 08/02/2024 14:42:20 Qualificato (Albo Fornitori)

del business aeroportuale

3 A07ABNT € Liquido per de-icing aeromobili e piste  08/02/2024 14:42:20 Scaduto (Qualificato SQ)
e piazzali
4 B05ADNT @ Servizi di analisi 08/02/2024 14:42:20 Qualificato (Albo Fornitori)

16



b) Verifica delle qualifiche in scadenza o scadute

17

Cosa fare quando la qualifica e in scadenza o scaduta:
a) Informare Sea di voler rinnovare la qualifica:
a) Accedi alla sezione «Valutazioni di Categorie»: Selezionare I'lcona nella barra laterale « o » e cliccare su «Valutazioni» e
successivamente su «Valutazioni di Categoria» (1).

b) Individua e seleziona la qualifica scaduta o in scadenza (2) per accedere alla sua sezione di dettaglio (3).

o Valutazioni
‘@ Valutazioni Modificabil Abilitazione Valutazioni di Categoria
Profilo Azienda » Valutazioni Modificabili inserisci Filtr (olgita per iniziare Ia rizerca) =
& x = s a Visualizzazione risultati 1- 4 di 4 Visualizza: 50 hd
Mie Categorie Abilitazione
Codice di valutazione Azienda Valutatrice Denominazione Valutazione Prima Categoria Stato
Valutazioni —— r Valutazioni di Categoria
1 asm_974 SEA MILANO SPA AOTABDT ADTABO1 - Battipista In Valutazione
Scorecard 4 2 asm_g838 SEA MILANO SPA FRANTIC - AOAEN1 AQ7ABN1 - Liquido perde- | Scaduto (Qualificato SQ)
icing aeromobili e piste e
piazzali
Dettagli Messaggi (Non Letti 0) T
Impostazioni  Form Associati  Categorie Associate e
] Classificazioni Associate
Visualizzazione risultati 1-1 di 1
ELIMINATA Codice Categoria ‘T Descrizione Categoria Stato Form Fornitore Data Scadenza Documento
(Il Primo che Scade)
Obbligatorio Non
Obbligatorio
1 AOTABN1 Liquido per de-icing aeromobili e piste 50% 09/10/2024

e piazzali
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b) Verifica delle qualifiche in scadenza o scadute

c) Seleziona «Messaggi (Non Letti..)» e successivamente «Crea Messaggio» (1).

d) Procedicon la compilazione del messaggio:

c) Indica «Rinnovo» oppure «Riapertura Questionari» relativamente al campo «Classificazione Messaggio»

d) Indical'oggetto e il messaggio, se necessario e possibile allegare un documento cliccando sul pulsante “Allegati”

e) Seleziona «lnvia messaggio», in alto a destra per procedere con l'invio.

Il messaggio inviato sara visibile nella sezione «Messaggi Inviati»

Dettagli

Messaggi (Nen Letti 0)

Crea Messaggio

T

Messagqgi Ricevuti

B A

11}
w

[53]

a

[{=]

- Lista dei messaggi

~ Messaggio

Classificazione Messaggio

(Non Classificato) =
Classificazions Messaggio
L

Messaggio (Non Classificato)

(Non Classificato)

Chiarimenti

~ Allegati
i It o W P H i
gi Inviat Bozza dei Messaggi Nome Deserizione
@ Nessun allegato presente

~ Lista dei destinatari

Destinatari

1 SEA MILANO SPA

Oggetto

Annulla

Benvent

Salva come bozza

Commenti

uto L

Invia messaggio

I

Allegati



c) Risposta a manifestazione di interesse al rinnovo delle qualifiche

Dopo aver mandato la richiesta di rinnovo, Sea invia un form di conferma.
Come rispondere al form «Rinnovo (Manifestazione di Interesse)»:
a) Accedi al modulo di rinnovo: seleziona nel riquadro «Mie Valutazioni Modificabili» nella homepage il modulo richiesto (1).

b) Apertosiil form seleziona il modulo (2) per accedere al dettaglio (3).

Form Modificabili

3 elenco dei moduli o Mostra completamento

Visualizzazione risultati 1- 1 di 1

Tipologia Nome Completamento Data Scadenza Documento Ultima data modifica Modifica Form Consentita Form Visualizzati
(11 Primo che Scade) "
1 > Pagina RINNOVO € [} 05/03/2024 17.58 si
Mie Valutazioni Modificabili
Azienda Prima Richiesta Completamento  Completan
Valutatrice  Categoria Ricevuta il Form Form di
Modificabile Categoria &« Y 2R Visualizza Valutazione
Modificabi
Dettagli Messaggi (Non Letti 0) e

SEA AO7ABN1 05/03/2024 0% €
MILAND - Liquido Form Modificabili

per de-
SPA icing

aeromobili - “— RINNOVO

episte e

piazzali

3
~ RINNOVO
~ RINNOVO
Domanda Descrizione Risposta Modificabile
da:
1 RINNOVO (MANIFESTAZIONE DI *  Siete interessati a rinnovare la qualifica Fornitore
INTERESSE) per questa categoria?

19



c) Risposta a manifestazione di interesse al rinnovo delle qualifiche

c) Seleziona la matita in alto a destra (1) e procedi con l'indicazione della risposta (2).

d) Clicca sul pulsante «Salva ed Esci» in alto a destra (3).

e) Infine, clicca sul pulsante «Invia Form di Categoria al Valutatore» per confermare a Sea di aver risposto(4).

= o — 4 ] Visualizza Valutazione Al
Dettagli Messaggi (Non Letti 0) 2| RINNOVO
Form Modificabili
~ RINNOVO
2| « RINNOVO
~ RINNOVO
v RINNOVO
Domanda Descrizione Risposta Modificabile da:
1 RINNOVO (MANIFESTAZIONE DI INTERESSE) * Siete interessati a rinnovare la qualifica per questa si - rnitore
tegoria?

Dettaglio X

° Per confermare all'acquirente di aver completato i moduli & necess...

4 Benvenuto S L

&« e Visualizza Valutazione Invia Form al Valutatore I

Dettagli Messaggi (Non Letii 0) T

Form Modificabili

- elenco dei moduli

Visualizzazione risultati 1- 1 di 1

Tipelogia Neme Completamento Data Scadenza Ultima data mo
Documento
(Il Primo che Scade)
1 > Pagina RINNOVO o 11/03/2024 14:
1 »

20
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d) Aggiornamento dei questionari di categoria

Come procedere per aggiornare i questionari di categoria:

a) Accedi alla sezione «Mie Categorie» : Selezionare I'lcona nella barra laterale ‘o e cliccare su «Mie Categorie» (1).

b) Scegli la categoria per cui desideri compilare o modificare il questionario (2) .

c) Unavolta selezionata la categoria, accedi all'area di dettaglio corrispondente (3).

NB. RICORDARSI di aver prima compilato e sottomesso il Questionario Generale disponibile nell’apposito link-riga del

Mie Categorie e e Conferma Categorie Aggiungi Categoria

Visualizzazione risultati 1 - 4 di 4

cruscotto «Richieste di Qualificain Corso»

40 Mia Azienda

Codice Categoria Nome Categoria Data Classificazione Stato Valutazione
: H 1 A014801 @ Battipista 09/02/2024 15:47:48 In Valutazione

Profilo Azienda »

2 a02za01 @ Taratura attrezzature non specifiche del 08/02/202414:42:20 Qualificato (Albo Fornitori)

L business aeroportuale

Riepilogo Semaforo o

3 A07ABNT @ Liquido per de-icing aeromobili e piste e 08/02/2024 14:42:20 Scaduto (Qualificato SQ)

. . piazzal
| Mie Categorie ————

4 BO5SADN1 ° Servizi di analisi 08/02/2024 14:42:20 Qualificato (Albo Fornitori)
Valutazioni »
Scorecard »

& Classificazione: >Albero merceologico SEA>FORNITURE/RICAMBI>Attrezzatura e mezzi specifici al business aeroportuale e relativa manutenzione>Ambulift>=Ambulift £ o

~ ADTAAOQ1 - AMBULIFT - 1 - QUESTIONARIO ATTREZZ. AEROPORTUALI/AUTOVEICOLI e

~ FATTURATO / REFERENZE
Al sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.” 445/2000, consapevele delle sanzioni penali ivi previste all'articolo 76 nel caso di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, il richiedente rende risposte esaustive e veritiere allegando, ove
richiesto, la pertinente documentazione

A\ ATTENZIONE: prima di compilare questo questionario di categoria, & importante avere completato i questionari generali accessibili dalla homepage fornitore (Richieste di Qualifica in Corso). Il mancato completamento dei questionari generali
PRECLUDE LA POSSIBILITA' di conseguire la qualifica di categoria. A

Titolo Descrizione Risposta Modificabile da:
1 FATTURATO SPECIFICO - ULTIMI TRE ANNI (ADTAAD1) * indicare il fatturato medio in Euro della categoria AOTAADT - Ambulift negli 20,000 Fornitore
ultimi tre anni.
2 INCIDENZA PERCENTUALE SUL FATTURATO TOTALE (A014401) * Indicare la percentuale di incidenza del fatturato medio della categoria Trail 10% il 30% Fornitore
merceologica selezionata in rapporto al fatturato globale medio degli ultimi tre
esercizi
3 REFERENZE (A01AA01) Si & in possesso di referenze in merito alla categoria selezionata? No Fornitore



d) Aggiornamento dei questionari di categoria

d) Clicca sull'icona della matita in alto a destra, cio ti portera alla maschera di modifica del questionario (1).
e) Dopo aver apportato le modifiche desiderate, clicca sul pulsante «Salva» in alto a destra (2).

NB. RICORDARSI di aver prima compilato e sottomesso il Questionario Generale disponibile nell’apposito link-riga del

cruscotto «Richieste di Qualificain Corso» o o

« Classificazione: >Albero merceologico SEA>FORNITURE/RICAMBI>Attrezzatura e mezzi specifici al business aeroportuale e relativa manutenzione>Ambulift=Ambulift £ -
T Annula m

~ AOTAAQ1 - AMBULIFT - 1 - QUESTIONARIO ATTREZZ. AEROPORTUALI/AUTOVEICOLI

~ FATTURATO / REFERENZE
Al sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n." 445/2000, consapevole delle sanzioni penali ivi previste all'articolo 76 nel caso di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, il richiedente rende risposte esaustive e veritiere allegando, ove
richiesto, la pertinente documentazione

A ATTENZIONE: prima di compilare questo questionario di categoria, & importante avere completato i questionari generali accessibili dalla homepage fornitore (Richieste di Qualifica in Corso). Il mancato completamento dei questionari generali
PRECLUDE LA POSSIBILITA" di conseguire la qualifica di categoria. A\

Titolo Descrizione Risposta Modificabile da:
1 FATTURATO SPECIFICO - ULTIMI TRE ANNI (AD1AAOT) * Indicare il fatturato medio in Euro della categoria AOTAAOT - Ambulift negli 20.000 Fornitore
ultimi tre anni
2 INCIDENZA PERCENTUALE SUL FATTURATO TOTALE (A01AA01) * Indicare la percentuale di incidenza del fatturato medic della categeria Trail 10% eil 30% Fornitore
merceologica selezionata in rapporto al fatturato globale medio degli ultimi tre
esercizi
3 REFERENZE (A01AAD1) $i & in possesso di referenze in merito alla categoria selezionata? No Fornitore

Nb. Quando la nuova classificazione € visualizzata con l'icona ° , indica il mancato completamento delle domande obbligatorie del

guestionario.

Dopo aver completato la compilazione, la classificazione sara mostrata con licona Q , indicando il completamento delle domande

obbligatorie.
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d) Aggiornamento dei questionari di categoria: Richiesta di Revisione questionari 4\
di Categoria

Come rispondere a una richiesta di Revisione questionari di Categoria:
a) Accedi al questionario in questione:
I.  Accesso Rapido dalla Mail: Clicca sul link fornito nella mail per essere indirizzato direttamente al questionario (1).
li.  Accesso tramite Portale: Nella homepage del portale, vai al riquadro «Richieste di Qualifica in corso» e seleziona la

categoria (2).

Per identificare se la
richiesta € relativa al
guestionario di categoria,

occorre controllare se e
compilato il campo «Prima
Cruscotio Principale 9 Categoria»

Portale Fornitori SEA - Richiesta Revisione Questionario di Categoria (asm_1151) 10:58 Central European Time DST

e prep.seamilano@bravoselution.com © | © Rispondi | %) Rispondiatutti | — Inoltra &

A 0 mercoledi 08/05/2024 10:59

[DOCFLOW - WARNING] This is an EXTERNAL email. Think before replying, open attachments or clicking links.

Gentile Fornitore,

Richieste di Qualifica in Corso

L'Azienda SEA MILANO SPA ha richiesto di verificare ed aggiornare i dati per la qualifica con codice asm_1151, relativa alla categoria AO1AAQL -

e + & W 2

Ambulift
Azienda Prima Richiesta Completamento  Completamento
Commento (opzionale): A . X ) .
Valutatrice  Categoria  Ricevuta il Form Form di
Per accedere al questionario (se il suo profilo lo permette), cliccare il seguente link (https://seamilano-prep.bravosolution.com/esop/guest/login.do? Modificabile Categoria
avu=35647653018F576CBE38) inserendo Username e Password Modificabile
Altrimenti, effettuare i seguenti step: T
AQTAADT 08/05/2024
- Connettersi a https://seamilano-prep.bravosolution.com SEA N /05/ G
A - Ambulift
- Inserire Username e Password —_— MILANO
- Cliccare link 'Valutazioni Modificabili’ (presente nel cruscotto o nell'area delle valutazioni) SPA
- Cliccare in corrispondenza del codice della categoria per accedere al questionario e rivedere le risposte fornite (se presenti)

- Cliccare 'Invia Form' per inviare il questionario al team di valutazione SEA
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S8\ | d) Aggiornamento dei questionari di categoria: Richiesta di Revisione questionari 4
di Categoria

Una volta all'interno della categoria:
b) Seleziona l'icona della matita per aprire la maschera di modifica (1).
c) Apporta le modifiche richieste e premi il pulsante «Salva» per conservare le modifiche (2).

d) Infine, clicca sul pulsante «Invia Form di Categoria al Valutatore» per confermare le modifiche al form di categoria (3).

« SEAMILANO SPA o R . SEAMILAND SPA e e v— I

Dettagli Messaggi (Non Letti 1) Dettagli Messaggi (Nen Letti 1)
Form di Categoria Modificabili T Form di Categoria Modificabili T
5| &« elenco dei moduli N Form di Categoria Modificabili
~ AOTAAO1 - AMBULIFT - 1 - QUESTIONARIO ATTREZZ. AEROPORTUALI/AUTOVEICOLI Inserisct Filtro (digita per iniziare a ricerca) =

Visualizzazione risultati 1 - 1 di 1

v FATTURATO / REFERENZE

Codice Categoria Descrizione Categoria Stato Form Fornitore Data Scadenza Data Ultima Modifica Abilitazione Modifica Form  Form Aggiomati
Al sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n." 445/2000, consapevole delle sanzioni penali ivi previste allarticolo 76 nel caso di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, il richiedente rende risposte Documento (1l Primo che di categoriail T
esaustive e veritiere allegando, ove richiesto, la pertinente documentazione sScade)
Obbligatorio Non Obbligatorio

/A ATTENZIONE: prima di compilare questo questionario di categoria, & importante avere i i generali dalla page fornitore (Richieste di Qualifica in Corso). Il mancato
completamento dei questionari generali PRECLUDE LA POSSIBILITA' di conseguire la qualifica di categoria. A 2 ADIAADT Ambulift o o 08/05/202410:58 08/05/2024 10:58 si

Nome Descrizione Risposta Modificabile da

1 FATTURATO SPECIFICO - ULTIMI TRE ANNI (AOTAAOT) * Indicare l fatturato medio in Euro della categoria AOTAAOT - 20000 Fomitore

Ambulift negli ultimi tre anni

2 INCIDENZA PERCENTUALE SUL FATTURATO TOTALE (AOTAAOT)  *  Indicare la percentuale di incidenza del fatturato medio della  Meno del 10% Foritore

categoria merceologica selezionata in rapporto al fatturato
alobale medio deali ultimi tre esercizi

S > N
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Cosa fare per poter aggiornare i documenti presenti nel questionario generale:
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e) Aggiornamento dei questionari generali

a) Inquanto il questionario generale e collegato alla singola categoria, € necessario informare Sea di voler rinnovare la qualifica:

a) Accedi alla sezione «Valutazioni di Categorie»: Selezionare I'lcona nella barra laterale « s » e cliccare su «Valutazioni» e

successivamente su «Valutazioni di Categoria» (1).

b) Individua e seleziona una qualifica di categoria (2) per accedere alla sua sezione di dettaglio (3).

‘ 2o oMia Azienda

Profilo Azienda

I 3

Mie Categorie

Valutazioni ——

Scorecard

Valutazioni

Valutazioni Modificabili

Abilitazione

Valutazioni di Categoria

Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

Impostazioni  Form Associati  Categorie Associate

] Classificazioni Associate

Visualizzazione risultati 1-1 di 1

ELIMINATA Codice Categoria ‘T

1 AO7ABN1

Valutazioni

Valutazioni Modificabili Abilitazione Valutazioni di Categoria

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) v

Visualizzazione risultati 1-1 di 1 Visualizza: 50 -
e Codice di valutazione Azienda Val i D inazione Val i Prima Categoria
1 asm_1151 SEA MILANO SPA am;ullﬂ ADTAADT - Ambulift
Descrizione Categoria Stato Form Fornitore Data Scadenza Documento

(Il Primo che Scade)

Obbligatorio Non
Obbligatorio

Liguido per de-icing aeromobili e piste 50% 09/10/2024
e piazzali

Stato Moduli modificabili

In Valutazicne



e) Aggiornamento dei questionari generali 7\

c) Seleziona «Messaggi (Non Letti..)» e successivamente «Crea Messaggio» (1).
d) Procedicon la compilazione del messaggio:
c) Indica «Rinnovo» 0 «Riapertura Questionari» relativamente al campo «Classificazione Messaggio»
d) Indical'oggetto e il messaggio, se necessario € possibile allegare un documento cliccando sul pulsante “Allegati”

e) Seleziona «Invia messaggio», in alto a destra per procedere con l'invio.

Il messaggio inviato sara visibile nella sezione «Messaggi Inviati» _

Annulla Salva come bozza

In conclusione attendere la richiesta di Revisione Questionario Generale. 5| Usta del messag

v Messaggio

Classificazione Messaggio I 0ggetto

7\
(Non Classificato) Clazsificazione Messaggio k 2
. -

(Mon Classificato) -

Messaggio

| Chiarimenti
Riapertura Questionari
Dettagli Messaggi (Mon Letti 0) je——m n
v Allegati Allegati
Crea Messaggio | Messaggi Ricevuti  Messaggi Inviat Bozza dei Messaggi e B e

f[ © nessun allegato presente

v Lista dei destinatari

Destinatari

1 SEA MILAND SPA
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S/ e) Aggiornamento dei questionari generali: Richiesta di Revisione

guestionari Generali

Come rispondere a una richiesta di Revisione questionari generali:
a) Accedi al questionario in questione:
I.  Accesso Rapido dalla Mail: Clicca sul link fornito nella mail per essere indirizzato direttamente al questionario (1).
ii.  Accesso tramite Portale: Nella homepage del portale, vai al riquadro «Richieste in Qualificain Corso» e seleziona I'azienda
Valutatrice (2).

Portale Fornitori SEA - Richiesta Revisione Questionario Generale (asm_1061)
prep.seamilano@bravosolution.com o ©@ | © Rispondi | % Rispondiatutti | — Inoltra | | G || > RiChIEStE di Quallfica |n COI’SO o
A mercoledi 08/05/2024 10:.02

[DOCFLOW - WARNING] This is an EXTERNAL email. Think before replying, open attachments or clicking links.

Gentile Fornitore,

Azienda Prima Richiesta Completamento
L'Azienda SEA MILANO SPA ha richiesto di verificare e completare i dati nel questionario per la valutazione con codice asm_1061 allo scopo di qualifica.

Valutatrice Categoria Ricevuta il Form
Modificabile

Siricorda che la mancata risposta ai questionari non permettera il completamento del processo di qualifica (e di conseguenza l'iscrizione allAlbo), ma non impedira
la possibilita di partecipare ad eventi di negoziazione pubblici (procedure aperte).

Commento (opzionale):

27

Per accedere al questionario (se il suo profilo lo permette), cliccare il seguente link (https://seamilano-prep.bravosclution.com/esop/guest/login.do?

qvu=06737733018F531E0D5F) inserendo Username e Password 08f0532024 °

Altrimenti, effettuare i seguenti step: _—

- Connettersi a https://seamilano-prep.bravosolution.com T

- Inserire Username e Password S PA

- Cliccare link 'Richieste di Qualifica in Corso' (presente nel cruscotto o nell'area delle valutazioni)

- Cliccare in corrispondenza del nome dell’azienda valutatrice (in blu) per accedere al questionario e rivedere le risposte fornite (se presenti) ‘ _ ’

- Cliccare 'Invia Questionari' per inviare il questionario al team di valutazione SEA



Rny

Una volta all'interno della categoria:

b) Seleziona il questionare (1) e successivamente l'icona della matita per aprire la maschera di modifica (1).

c) Apporta le modifiche richieste e premi il pulsante «Salva ed Esci» per conservare le modifiche (2).

d) Infine, clicca sul pulsante «Invia Questionari» per inviare il questionario aggiornato a Sea (3).

< SEA MILANO SPA

Dett

tagli Messaggi (Non Letti 0)

Form

n Modificabili

-l
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elenco dei moduli

Visualizzazione risultati 1-3 di 3

Tipologia o Nome

1 5 Pagi VALUTAZIONE QUEST. GEN. (€ (—Q—
T SPP / DIR.

2 >  Pag o

3 > Pag (]

Completamento

Data Scadenza
Documento
(1l Primo che Scade)

08/05/2025

08/11/2025

Ultima data modifica

08/05/2024 01:03

08/05/2024 01:02

08/05/2024 01:01

Visualizza Valutazione Invia Questionari

Modifica Form Cos
"

08/05/2024 09:59

08/05/2024 09:59

08/05/2024 09:59

€ SEA MILANO SPA

Dettagli Messaggl (Non Letti 0)
Form Madificabili

= « > VALUTAZIONE QUEST. GEN. (BIL. SOST. / RSPP / DIR. UMANI / CONV. INT)

~ 00g - BILANCIO SOSTENIBILITA'
nsentita  Form Visualizzati 00g - BILANCIO SOSTENIBILITA

~  BILANCIO SOSTEMIBILITA'

Salva & Prossimo

Annulla

e) Aggiornamento dei questionari generali: Richiesta di Revisione
guestionari Generali

nnnnnnnn

Salva ed Esci

I



fy Candidatura per qualifica su nuove categorie 7

Come candidarsi a una nuova Categoria:

a) Seleziona I'lcona nella barra laterale « ‘o ». Nella menu apertasi individuare e cliccare su «Mie Categorie»(1).
b) A destra della schermata, seleziona il pulsante «Aggiungi Categoria» (2).

c) Dalla lista delle categorie disponibili selezionare la Categoria desiderata (3).

d) Clicca sul pulsante «Conferma Selezione Corrente» (3) per completare il processo di candidatura.

40 Mia Azienda ) i
Seleziona Categorla Annulla Conferma Selezione Corrente

Profilo Azienda 3 ,[

L Inserisci filtro (digitare

Riepilogo Semaforo

| Mie Categorie  ——— Ricerca o Naviga I'Albero Minimizza Espandi
Valutazioni ’ ltem Selezionati: 1
Scorecard 4 v 4 Categorie

~ & A - FORNITURE/RICAMBI

™ @ AQ07 - Attrezzatura e mezzi specifici al business aeroportuale e relativa manutenzione

Mie Categorie 9 Aggiungi Categoria v ) )

I & AOTAADT - Ambulift —

Inserisci Filtro (digita per -

Messuna Categoria da mostrare
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QA f) Candidatura per qualifica su nuove categorie 7

e) Rispondi al questionario di categoria. (Nota: In tutte le sezioni del questionario e riportato un rimando per la compilazione del questionario
generale al fine di ottenere la qualifica di categoria.)

f)  Clicca su «Salva» per conservare le risposte (2).

La categoria sara ora visibile nella sezione «Mie Categorie», dove si puo visualizzarne i dettagli e modificarne le risposte.

NB. RICORDARSI di aver prima compilato e sottomesso il Questionario Generale disponibile nell’apposito link-riga del cruscotto

«Richieste di Qualificain Corso»

, ; —
Categorie selezionate nella Pagina Precedente o E

@ Lista Categorie
>Albero merceologico SEA>FORNITURE/RICAMBI>Attrezzatura e mezzi specifici al business aeroportuale e relativa manutenzione>Ambulift>Ambulift;

~ AOTAAO1 - AMBULIFT - 1 - QUESTIONARIO ATTREZZ. AEROPORTUALI/AUTOVEICOLI

v FATTURATO / REFERENZE

Al sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.* 445/2000, consapevole delle sanzioni penali ivi previste all'articolo 76 nel caso di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, Il richiedente rende risposte esaustive e veritiere allegando, ove richiesto, Ia pertinente
documentazione

A\ ATTENZIONE: prima di compilare questo questionario di categoria, & importante avere completato i questionari generali accessibili dalla homepage fornitore (Richieste di Qualifica in Corso). Il mancato completamento dei questionari generali PRECLUDE LA POSSIBILITA" di
conseguire la qualifica di categoria. A\

Titolo Descrizione Risposta Modificabile da
1 FATTURATO SPECIFICO - ULTIMI TRE ANNI (AOTAAOT) * Indicare il fatturato medio in Euro della categoria AOTAAQT - Ambulift negli uitimi tre Fornitore
anni.
2 INCIDENZA PERCENTUALE SUL FATTURATO TOTALE (AQTAAO1) * Indicare Ia percentuale di incidenza del fatturato medio della categoria merceologica - Fornitore

selezionata in rapporto al fatturato globale medio degli ultimi tre eserciz

3 REFERENZE (AD1AA01) Si & in possesso di referenze in merito alla categoria selezionata? « Fornitore

~ A01AAO01T - AMBULIFT - 2 - QUESTIONARIO ATTREZZ. AEROPORTUALI/AUTOVEICOLI

v PRESENTAZIONE

Al sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.* 445/2000, consapevole delle sanzioni penali ivi previste all'articolo 76 nel caso di dichiarazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, il richiedente rende risposte esaustive e veritiere allegando, ove richiesto, Ia pertinente
documentazione

A\ ATTENZIONE: prima di compilare questo questionario di categoria, & importante avere completato i questionari generali accessibili dalla homepage fornitore (Richieste di Qualifica in Corso). Il mancato completamento dei questionari generali PRECLUDE LA POSSIBILITA" di
conseguire la qualifica di categoria. A

Titolo Descrizione Risposta Modificabile da

1 PRESENTAZIONF AZIFNDALF (AN14401) *_Si desidera alleaare un documenta di nresentazione delle attivita aziendal =__Formitore



f) Candidatura per qualifica su nuove categorie D

Anche se l'utente ha gia una qualifica di categoria in corso, puo candidarsi per altre qualifiche esistenti :

a) Accedi alla sezione «Mie Categorie» : Selezionare I'lcona nella barra laterale ( :o) e cliccare su «Mie Categorie».

b) Seleziona «Aggiungi Categoria», in alto a destra (1).

c) Nella maschera di selezione, troverai la sezione «ltem Selezionati», dove sono elencate tutte le categorie merceologiche a cui ti sei
candidato in passato (2).

d) Dalla lista delle categorie disponibili, seleziona la nuova categoria desiderata (3).

e) Clicca sul pulsante «Conferma Selezione Corrente», in alto a destra, per completare il processo di candidatura (4).

Seleziona Categoria Annulla

erisci filtro (digitare per avviare |a ricerca e T

Mie Categorie o e Aggiungi Categoria Ricerca o Naviga I'Albero Minimizza Espandi

, e - . . Item Selezionati: 4
Inserisci Fiftro (digita per iniziare la ricerca)

@ AOTAADT - Ambulift <@ A01ABO1 - Battipista < AO7ABN1 - Liquide per de-icing aeromobili e piste e piazzali

Visualizzazione risultati 1-6 di 6
J@ CO1ABO1 - Lavori di realizzazione e manutenzione edifici civili e industriali

v @& Categorie e

1 012401 € Ambulift 28/12/2023 14:57:21 Qualificato (Albo Fornitori) > #f» A - FORNITURE/RICAMBI

Codice Categoria Nome Categoria Data Classificazione Stato Valutazione

v <% B-SERVIZI
> ¥ B0 - Servizi specifici al business aeroportuale
— £ BO2 - Servizi specifici alla produzione di energia
> 4 BO3 - Servizi di ingegneria, architettura e affini connessi ai fabbricati

> 0:0 B04 - Servizi generali di societa
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fy Candidatura per qualifica su nuove categorie

()

f)  Continua con la compilazione del Questionario: Si aprira il questionario da compilare (1). In caso di classificazione successiva alla prima,

il rinnovo del questionario generale viene aggiornato con la nuova categoria .

g) Cliccail pulsante «Salva» in alto a destra per conservare le risposte (2).

La categoria sara ora visibile nella sezione «Mie Categorie», dove potrai anche visualizzarne i dettagli e modificarne le risposte se necessario.

RICORDATI di inviare (3) il questionario interessato a SEA per la sua rivalutazione DOPQO aver inviato anche il questionario generale

Classificazione: >Albero merceologico SEA>FORNITURE/RICAMBI>Attrezzatura e mezzi specifici al business aeroportuale e relativa manutenzione>Attrezzature per sgombero neve/ghiaccio>Battipista

v ADOTABO1 - 1 - QUESTIONARIO GENERICO/VARIE

v FATTURATO / REFERENZE

Adoue m

Al sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.* 445/2000, consapevole delle sanzioni penall ivi previste all'articolo 76 nel caso di dichiarazioni mendaci, dl formazione o uso di atti falsi, Il richiedente rende risposte esaustive e veritiere allegando, ove richiesto, la pertinente documentazione

e A\ ATTENZIONE: prima di compiiare questo questionario di categoria, @ importante avere completato i questionari generali accessibili dalla homepage fornitore (Richieste di Qualifica in Corso). Il mancato completamento dei questionari generali PRECLUDE LA POSSIBILITA' di conseguire la

qualifica di categoria. A

Titolo
1 FATTURATO SPECIFICO - ULTIMI TRE ANNI (A01ABO1)
2 INCIDENZA PERCENTUALE SUL FATTURATO TOTALE (AO1ABO1)
3 REFERENZE (AO1ABO1)

32

Descrizione

* |Indicare il fatturato medio in Euro della categoria AO1ABO1 - Battipista negli ultimi tre
anni

* Indicare [a percentuale di incidenza del fatturato medio deila categoria merceologica
selezionata in rapporto al fatturato globale medio degli ultimi tre esercizi

Si & in possesso di referenze in merito 3lla categoria selezionata?

Risposta

Modificabile da

Fornitore

Fornitore

Fornitore



g) Documentazione di categoria prossima alla scadenza o scaduta

Come procedere quando i documenti sono prossimi alla scadenza o scaduti:
a) Controlla il contenuto della mail per identificare i documenti interessati e la data di scadenza indicata.
b) Nella sezione “Mie Categorie”, seleziona la categoria individuata con la documentazione scaduta , e accedi ai dettagli della categoria

(1). Qui potrai individuare i documenti scaduti i quali presentano la dicitura «*Scaduta il:[gg/m/anno]» (2).

Mie Categorie o ree Aggiungi Categoria

Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) =

Visualizzazione risultati 1-3 di 3

Codice Categoria Nome Categoria Data Classificazione Stato Valutazione
1 A01A401 @ Ambulift 08/05/2024 09:34:10 In Valutazione
2 AODTABO1 ° Battipista 08/05/2024 01:41:46 Qualificato (Albo Fornitori)
3 B01AHO2 @ j€&— vigilanza non armata 09/05/2024 16:01:57 Qualificato (Alboe Fornitori)
¢ Classificazione: >Albero merceologico SEA>SERVIZI>Servizi specifici al business aeroportuale>Vigilanza>Vigilanza n... &

v ALLEGATO AUTORIZZAZIONE PREFETTIZIA

Titolo Descrizione Risposta o Modificabile
da:

1 ALLEGATO AUTORIZZAZIONE PREFETTIZIA * Allegare alla presente sezione copia Q template test.docx 13KB Fornitore

dell’Autorizzazione prefettizia di cui all'art. 134
del TULRS. esm.. *Scaduta i1:09/05/2024 | €——
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Cosa succede quando i documenti di una categoria specifica sono prossimi alla scadenza o scaduti:

g) Documentazione di categoria prossima alla scadenza o scaduta

Quando un documento di categoria si avvicina alla scadenza, riceverai una notifica via email con istruzioni dettagliate su come procedere.

Puoi identificare i documenti prossimi alla scadenza o scaduti grazie alle indicazioni presenti nella mail oppure osservando la maschera

delle «Valutazioni di Categoria».aui nel dettaglio della categoria, il campo “Data Scadenza Documento (Il Primo che Scade)” € indicato

con il triangolo dell’attenzione « A ».

Portale Fornitori SEA - Documentazione Scaduta
prep.seamilano@bravosolution.com @ | © Rispondi  Rispondiatutti | = Inoiva | |
A giovedi 09/05/2024 04:3

[DOCFLOW - WARNING] This is an EXTERNAL email. Think before replying, open attachments or clicking links.
Gentile Fornitore,
Questa mail ha lo scopo di informarla che uno o pil documenti risultano scaduti.

Una solarisposta scaduta potrebbe invalidare la possibilita di continuare le sue attivita sul portale, quindi si consiglia di aggiornare immediatamente la documentazione
jesta

Di seguito la lista dei documenti scaduti (con indicazione della relativa data di scadenza)

REQUISITI ORDINE GENERALE — Data di Scadenza 8 May, 2024
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Per visualizzare e aggiornare la documentazione:
- Cliccare sul link https://seamilano-prep.bravosolution.com

- Inserire Username e Password

- Nella sezione Mie Categorie, selezionare la categoria cui fa riferimento il documento (nel caso il documento sia comune a pil categorie, I'aggiornamento avra
effetto su tutte le categorie per cui & stata avanzata candidatura al processo di qualifica

- Caricare nuovo documento e la relativa data di scadenza

< SEA MILANO SPA

Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

5| Classificazioni Associate

Visualizazione risultati 1- 1 di 1

Obbligatorio

Non
obbligatorio

Data Ultima Modifica

09/05/2024 16:04

09/05/2024

Form Modificabile



g) Documentazione di categoria prossima alla scadenza o scaduta
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Cosa fare per poter aggiornare i documenti presenti nei questionari:

a) In quanto i questionari sono collegati alla singola categoria, € necessario informare Sea di voler aggiornare documenti di qualifica:

a) Accedi alla sezione «Valutazioni di Categorie»: Selezionare I'lcona nella barra laterale « &9 » € cliccare su «Valutazioni» e

successivamente su «Valutazioni di Categoria» (1).

b) Individua e seleziona una qualifica di categoria (2) per accedere alla sua sezione di dettaglio (3).

o Valutazioni
2o Mia Azienda Valutazioni
Valutazioni Modificabili Abilitazione Valutazioni di Categoria
Profilo Azienda 4 Valutazioni Modificabili » I :
Inserisci Filtro (digita per iniziare la ricerca) v
Mie CEITEQOHE Ahl |ITBZIDHE Visualizzazione risultati 1-1 di 1 Visualizza: 50 -
| Valutazioni ¢ 3 Valutazioni di Categ oria 9 Codice di valutazione Azienda Val i D inazione Valutazi Prima Categoria
1 asm_1151 SEA MILANO SPA am;ullﬂ ADTAADT - Ambulift
Scorecard b
Dettagli Messaggi (Non Letti 0)
mpostazioni  Form Associati  Categorie Associate e
] Classificazioni Associate
Visualizzazione risultati 1-1 di 1
ELIMINATA Codice Categoria ‘T Descrizione Categoria Stato Form Fornitore Data Scadenza Documento

(Il Primo che Scade)

Obbligatorio Non
Obbligatorio
1 AOTABN1 Liquido per de-icing aeromobili e piste 50% 09/10/2024

e piazzali

Stato Moduli modificabili

In Valutazicne



g) Documentazione di categoria prossima alla scadenza o scaduta

c) Seleziona «Messaggi (Non Letti..)» e successivamente «Crea Messaggio» (1).
d) Procedicon la compilazione del messaggio:
c) Indica «Rinnovo» 0 «Riapertura Questionari» relativamente al campo «Classificazione Messaggio»
d) Indical'oggetto e il messaggio, se necessario € possibile allegare un documento cliccando sul pulsante “Allegati”

e) Seleziona «Invia messaggio», in alto a destra per procedere con l'invio.

Il messaggio inviato sara visibile nella sezione «Messaggi Inviati» _

Annulla Salva come bozza

In conclusione attendere la richiesta di Revisione Questionario Generale. 5| Usta del messag

v Messaggio

Classificazione Messaggio I 0ggetto

7\
(Non Classificato) Clazsificazione Messaggio k 2
§ A ]

(Mon Classificato) -

Messaggio

| Chiarimenti
Riaperiura Questionari

Dettagli Messaggi (Nen Letti 0) je— n

v Allegati Allegati

a

m
w
w

Crea Messaggio | Messaggi Ricevuti M

(=]

gi Inviati  Bozza dei Messagai Nome Descriziane Commenti

T © nessun allegato presente

v Lista dei destinatari

Destinatari

1 SEA MILAND SPA
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g) Documentazione di categoria prossima alla scadenza o scaduta

()

c) Dopo aver ricevuto i questionari, clicca , attraverso il cruscotto «Richieste di Qualificain Corso», sullariga del questionario o nel link

dell’email che riceverai e poi sull'icona della matita per accedere alla maschera di modifica (3). Procedere con la modifica dei documenti (4).

d) Seleziona il pulsante «Salva» per confermare le modifiche apportate (5).

e) Aggiornati i documenti, nella sezione «Valutazioni di Categoria» , all’interno del dettaglio della categoria il campo “Data Scadenza Documento

(Il Primo che Scade)”, viene aggiornato, e il triangolo di avviso non € piu visibile.

RICORDATI di inviare (6) il questionario interessato a SEA per la sua rivalutazione: clicca sul pulsante «Invia Form di Categoria al Valutatore»

&« Classificazione: >Albero merceologico SEA>SERVIZI>Servizi specifici al business aeroportuaIe>VigiIanza>VigiIar°..

v ALLEGATO AUTORIZZAZIONE PREFETTIZIA

Titolo Descrizione Risposta Modificabile
da:
1 ALLEGATO AUTORIZZAZIONE PREFETTIZIA * Allegare alla presente sezione copia Q template test.docx 13KB Fornitore

dell'Autorizzazione prefettizia di cui all'art. 134

del TU.LPS. e sm.i. *Scaduta il:09/05/2024

Classificazione: >Albero merceologico SEA>SERVIZI>Servizi specifici al business aeroportuaIe>VigiIanza>VigiIanz° Annulla

v 4PBOTAHO2 - 3a - ALLEGATO AUTORIZZAZIONE PREFETTIZIA

~ ALLEGATO AUTORIZZAZIONE PREFETTIZIA

Salva

T

Titole Descrizione o Risposta
1 ALLEGATO AUTORIZZAZIONE * Allegare alla presente sezione copia El template test.docx 13 KB S ‘i‘
PREFETTIZIA dell’Autorizzazione prefettizia di cui
all'art. 134 del TU.LPS. e s.m.L. >
*Scade il:
09/05/2025

Modificabile
da:

Fornitore
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Dettagli Messaggi (Non Letti 0)

3| Classificazioni Associate

Visualizzazione risultati 1- 1 di 1

ELIMINATA Codice Categoria 1

<« SEA MILANO SPA

Dettagli Messaggi (Non Letti 1)

Form di Categoria Modificabil

S Form di Categoria Modificabili

Visualizzazione risultati 1- 1 di 1

Cadice Categoria Descrizione Categoria

2 ADTAAD Ambulift

D Categ
Oobbligatorio
Vigilanza non armata )
Stato Form Fornitore
Obbligatorio Non Obbligatorio

Stato Form Fornitore

Data Scadenza
Documento (Il Prime che

Non Obbligatorio Seade)

o 09/05/2025

Jata Ultima Modifica Classificato il Form Modificabile

——

9/05/2024 17:31 09/05/2024 No

Data Scadenza
Documents (Il Primo che
Scade)

08/05/2024 10:58

Data Ultima Modifica

Visualizza VJMG Invia Form di Categoria al Valutatore

Abilitazione Modifica Form  Form Aggiomati
di Categoriail T

08/05/2024 10:58
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